[image: image1]
[image: image2.jpg]figen Fomat Exras Tabele
AN R

Roman w12« F K

Eenster




[image: image3.png]




Inhalt

1Meine Erwartungen an das Praktikum


1Vorstellung des Praktikumsbetriebs


2Beschreibung des Berufsbilds


2Tagesberichte


3Wochenberichte


5Vorgangsbeschreibung


5Reflexion des Praktikums/Gesamtwertung


5Anhang





Meine Erwartungen an das Praktikum

Vorstellung des Praktikumsbetriebs

Infos zur Firma……… (Es wird der Arbeitsplatz erkundet, über die auch im Berufsbild und in den Tätigkeiten/Vorgängen geschrieben wird.)

Beschreibung des Berufsbilds

Tagesberichte
Woche 1, Montag, ….............

Woche 2, Wochentag, Datum
Wochenberichte
Woche 1: vom ….. bis …..
	Tätigkeiten
	Geräte / Arbeitsmittel
	Arbeitsorte

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	



Woche 2: vom ….. bis …..
	Tätigkeiten
	Geräte / Arbeitsmittel
	Arbeitsorte

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	


Vorgangsbeschreibung

Reflexion des Praktikums/Gesamtwertung  


Anhang

Liste der zusätzlichen Materialien, Fotos, Infoblätter, etc.…

Lebenslauf und Bewerbung
Liste Fach- /Fremdwörter  

Quellenangaben von Zitaten und Bildern
BERICHT MEINES PRAKTIKUMS





Sophie-Opel-Schule, Klasse ….


Kooperative Gesamtschule 


Ernst-Reuter-Straße 11-15, 65428 Rüsselsheim am Main


06142 963080


Name der Betreuerin/des Betreuers





Aus





Vorname Nachname


Straße Hausnummer, PLZ Stadt


Telefon und Email





Von





Name der Firma


Straße Hausnummer, PLZ Stadt


Telefon und Email


Name des Betreuers/der Betreuerin





Bei











Blocksatz �








Schriftart (Arial oder Times New Roman)


sauberes und gleiches Papier für alle Seiten


Seitenzahlen


keine Klarsichthüllen für den Text








�Markiere das Inhaltsverzeichnis und drücke die Taste F9, dann auf „Gesamtes Verzeichnis aktualisieren“ und alles ist aktuell (dafür müssen die grauen Überschriften aber bleiben)!





Hier beschreibst du VOR dem Praktikum, was du für Erwartungen an die 2 Wochen Praktikum hast.


Ich hoffe, dass... 


Mich würde es freuen, wenn... 


Enttäuscht wäre ich, wenn ….....


Besonders interessiert mich im Praktikum.....





Geschichte/Wann gegründet, wer hat gegründet


Was wird angeboten/geleistet


Gibt es Filialen


Evtl. wirtschaftliche Erfolge/Preise


Räumlichkeiten und Ausstattung


(Es werden die Räume geschildert, über den auch das Berufsbild und die Tätigkeit/Vorgang beschrieben wird.)


Wo liegt die Firma/der Betrieb genau (in einem Bürogebäude, Industriegebiet, Fußgängerzone….)


Z.B. Es gibt auf … Stockwerken 1 Büro, 2 Wasch- und Toilettenräume, 1 Küche und 1 Bewegungsraum. Außerdem gibt es …


Skizzen/ Kollegen und Chefs/ Kunden oder Zielgruppe/ Öffnungszeiten / Allgemeine Arbeitszeiten





Es wird das Berufsbild geschildert, in dessen Beruf du gearbeitet hast!!!


Wie lautet die genaue Bezeichnung deines Praktikumsberufs? 


Welcher Schulabschluss wird erwartet, wenn man eine Ausbildung beginnen möchte?  


Wie lange dauert die Ausbildung insgesamt? 


Wie sind die Arbeitszeiten des Auszubildenden? 


Welche Pausenregelung gibt es? 


Nenne fünf wichtige Tätigkeiten, die in deinem Beruf erledigt werden müssen.


Nenne fünf Werkzeuge oder Maschinen, mit denen in deinem Beruf gearbeitet wird 


Nenne einige Fachausdrücke und erkläre sie


Welches Gehalt bekommt man in der Ausbildung und im Berufsleben





In ganzen Sätzen


Mindestens ½ Seite





In ganzen Sätzen


Mindestens ½ Seite





In Stichpunkten





Titel der Aufgabe und Einführungssätze


Schritt für Schritt - Informationen


…............


…...........…............


…...........…............


…...........





Auch hier mindestens ½ Seite


Bilder wären an dieser Stelle toll





Was war leicht, was war schwer? Was würde ich gerne noch lernen?


Wie kam ich zurecht? 





Ist der Beruf für mich als Ausbildung geeignet? Kann ich mir vorstellen in diesem Beruf zu arbeiten?


Mindesten ½ Seite
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